cosmomedia.

marketing digital para tu negocio

Outlook 2003

e Abra Outlook 2003
e En la barra de menu, vaya a al menu desplegable Herramientas y
seleccione Cuentas de correo electrénico

—_
Hetramienkas | Acciones 7

Ervviar v recibir 3

Buscar ]

Libreta de direcciones...  Crrl+Mawvis+EB
Organizar

Reaglas v alertas. ..

Limpieza de buzdn, ..

D Bt E

Yariar carpeta “Elementos eliminados”

Formularios 3

Macro 3

| Cuentas de correo electronica. ..

Personalizar.. .

Opciones...

En la pagina que se carga seleccione Agregar una nueva cuenta de
correo electronico

uentas de correo electronico

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrénico ¥ los directorios que utiliza Outlook.

Correo electrénico

® Agregar una nuewa cuenta de correo electrdnico
™ Wer o cambiar cuentas de correo electrénico existentes

Directorio

7 Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

|Z| ™ Wer o cambiar ibretas de direcciones existentes

£ Atras I Siguiente = I Cerrar




En la primera ficha del asistente seleccione la opcién IMAP y pulse el
boton Siguiente

Cuentas de correo electrénico ] X

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el que trabajard su nueva cuenta de correo electrénico.

(" Servidor de Microsoft Exchange
Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electrénico, obtener
acceso a carpetas piblicas y compartir documentos.
 POP3
Conecte con un servidor de correo electrnico POP3 para descargar el correo,
= IMAP

Conecte con un servidor de correo electrénico IMAP para descargar el correo
electrnico y sincronizar las carpetas de buzén.

" HTTP
Conecte con un servidor de correo electrénico HTTP como Hotmaill para
descargar el correo electrénico y sincronizar las carpetas de buzon,

" Tipo de servidor adicional
Conecte con otro grupo de trabajo o con un servidor de otro fabricante.

<atds [ squente> |  cancelar |

En el formulario que aparece:

o Escriba su Nombre y Direccién de correo electrénico
proporcionada por cosmomedia.

o [Escriba Servidor de correo entrante y Servidor de correo saliente
mail.cosmomedia.es y mail.cosmomedia.es

o [Escriba su usuario que proporciona cosmomedia en Nombre de
usuario

o Escriba su Contrasefia que proporciona cosmomedia.

S
Cuentas de correc electrénico |

Configuracion de correo electrénico de Internet (IMAP)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico funcione,

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

Su nombre: irrr'lihrcrjmbre \ Servidor de correo entrante (IMAP): mall cosmomed,ﬂ es |

Dlirecdfin de correo | minombre@dominio.com ‘ Servidor de correo saliente (SMTP): | mail.cosmomedia.es
electronico: - = ; = — :

Informacién de inicio de sesion

Nombre de usuario: | minombre@dominio.com |

Contrasefa: i FE——

[V|Recordar contrasefia

[} Iniciar sesién utilizando Autenticacién ‘.

de contrasefia de seguridad (SPA)

<Atas || Siguiente > | | Canceler




« Haga Click en el boton Mas Configuraciones

Configuracion de correo electrinico de Internet

e Active la opcion Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion.

o Deje activado la opcion Utilizar la misma configuracion que mi
servidor de correo de entrada
« Haga Click en el boton Aceptar

onfiguracion de correo eleckronico de Internekt




Configuracion de correo electronico de Internet ﬁ

| General || Servidor de salida | Canexidn | Avanzadas ]
"I

hameros de puerto del servidor

Servidor de entrada (IMAP): | | 993 ’ Usar predeterminadas

| Este servidor precisa una conegion cifrada [S5L) |

Servidor de salida (SMTPY: ‘ 25 |

| Este servidor precisa una conexion cifrada {S5L) |

Tiempo de espera del servidor

Corto ©F———  Largo 1 minuto

Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz:

[ Aceptar ] [ Cancelat ]

En el formulario de cuentas de correo electronico haga click en el boton aceptar

iUn mensaje de Felicidades! le indica que su cuenta de correo ha sido

configurada
o Haga Click en el boton Finalizar

Cuentas de correo eleckrdnico

iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la informacion necesaria para
configurar la cuenta.

Para cerrar el asiskente, haga clic en Finalizar.

= Bkras I Finalizar I




