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mMmarketing digital para tu negocio

Outlook 2007

Sustituye los datos convenientemente: donde pone "dominio.com” debes poner

tu nombre de dominio, que ser& para cada cliente distinto, del tipo:
electricidadpepe.com o electriciadapepe.es.

1.- Abre el programa. En el Mend, selecciona la seccion "Herramientas" y

después la opcion "Configuracién de la cuenta”, como se muestra a

continuacion:

u\;: Bandeja de entrada - Microsoft Outlook

2. En
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la siguiente ventana selecciona
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para comenzar

configuracion de una nueva cuenta de correo:

Configuracion de la cuenta §

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracién,
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3. En la siguiente ventana selecciona la primera opcion:

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracidn.

B Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Elegir servicio de correo electrénico

4. En la ventana que se muestra a continuacién tan sélo debes marcar la Gltima
opcion y pinchar en SIGUIENTE.

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion,

A% ; G
#81 Agregar una nueva cuenta de correo electrénico

Sunombre:.

on de correo ele



5. Selecciona la primera opcion y pincha en SIGUIENTE:

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracién,

B Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Elegir servicio de correo electrénico

6. Rellena los siguientes campos (recuadro verde) y después accede a "Mas
configuraciones" (cuadro rojo):

% P
B Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico

; Configuracién de correo electrénico de Internet
< Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione.

|Director Comercial I
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7. En la pestafia "Servidor de salida" marca la opcion "Mi servidor de salida
(SMTP) requiere autenticacion.

Configuracion de la cuenta 1 ‘ﬁ

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion.

Correo electrdnico | Archivos de datos ] Fuentes RSS I Listas de SharePoint | Calendarios de Internet I Calendatios pi_l_"

e DO T . I
Bl Agregar una nueva cuenta de correo electrénico 1A 25]
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g Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione. N
H |3
F. én cohre ol _Canfiouracidn de la cuenta de prueba
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8. En la pestaiia "Avanzadas" como servidor de salida ponemos "25".

9. Marcamos la opcidn “dejar una copia de los mensajes en el servidor”.

Configuracién de correo electrénico de Internet E

General I Elementos enviados I Elementos eliminados |
Servidor de salida I Conexién | Avanzadas

NUmeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (IMAP): 993 Usar predeterminados

|Usar el siguiente tipo de conexidn cfrada; | SSLTLS E“
Servidor de salida (SMTP): = 25

Usar el siguiente tipo de conexidn dfrada: | STARTTLS E“

Tiempo de espera del servidor
Corto

J Largo 10 minutos

Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz:

| aceptar || cancelar




10. Carpetas, marcar las opciones como la siguiente imagen “Sent”:

I Cambiar cuenta de correo electrnico |X|
4 Configuracion de correo electronico de Internet

Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico Funcione,

Configuracidn de correo electrdnico de Internet

Configuracion de la cuenta de prueba

General | Carpetas | Servidor de salida || Conexidn || Avanzadas|

Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
() Guardar correo enviado en la carpeta Elementos enviados de Outlook recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en

Se guardaran copias de los elementos enviados con esta cuenta en la el botan. (Requiere conexion de red.)
carpeta predeterminada Elementos enviados de Outlook,

(%) Eleqgir una carpeta existente o crear una carpeta nueva para guardar [ Probar configuracién de la cuenta ...
los elementos enviados con esta cuenta

= @ ............ Dosmomedia,es Mueva carpeta,.,

[[3 Bandeja de entrada

Ea Correo electrdnico no deseado
- Crafts

[ prueba

E Senk

Mas configuraciones ...

< Abrés [Siguiente>] [ Cancelar ]

Aceptar ancelar

Finalmente pinchamos en ACEPTAR todo y ya hemos terminado de configurar
nuestra cuenta.



