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Outlook 2003

e Abra Outlook 2003
o Enla barra de menu, vaya a al menu desplegable Herramientas y
seleccione Cuentas de correo electrénico

=
Herramientas | Acciones Y

Enviar v recibir *

Buscar k

Libreta de direcciones..,  Ckrl+Mawis+E
Qrganizar

Redglas v alertas. ..

Limpieza de buzan. ..

e B E

Waciar carpeta "Elementos eliminados"

Farmularios 3

Macro 3

| Cuentas de corren eleckrdnico. .

Personalizar. ..

Opciones. ..

o Enla pagina que se carga seleccione Agregar una nueva cuenta de
correo electronico

Cuentas de correo electrénico x|

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electronico ¥ los directorios que utiliza Outlook.

Correo electronico

% Agregar una nueva cuenta de correo electrénica

™ Ver o cambiar cusntas de correo electrdnico existertes

Directorio

" Agregar una nueva libreta de direcciones o directarios

" yer o cambiar libretas de direcciones existentes

< Abras I Siguiente = I Cerrar




o En la primera ficha del asistente seleccione la opciéon POP3 y pulse el
botdn Siguiente

Cuentas de correo electrinico x|

Tipo de servidor
Puede eleqgir el tipo de servidor con el que trabajars su nueva cuenta de correo electrdnico.

" seryidor de Microsoft Exchange
Conecte con un servidor de Exchange para leer el corren electrdnica, obtener
accesao a carpetas plblicas v compartiv documentos,
* POP3
Conecte con un servidar de cotreo electrdnico POP3 para descargar el correo,
= IMAP
Conecte con un servidor de correo electronico IMAP para descargar el correo
electrdnico v sincronizar las carpetas de buzdn,
= HTTP
Conecte con un servidor de correo electronico HTTP como Hokmail para
descargar el correo electrdnico v sincronizat las carpetas de buzdn.
" Tipo de servidor adicional
Conecte con otra grupo de trabajo o con un servidor de otro Fabricante.

< Atras I Siquiente = I Cancelar

o En el formulario que aparece:

o Escriba su Nombre y Direccidén de correo electrénico
proporcionada por cosmomedia.

o [Escriba Servidor de correo entrante y Servidor de correo saliente
mail.cosmomedia.es y mail.cosmomedia.es

o [Escriba su usuario que proporciona cosmomedia en Nombre de
usuario

o Escriba su Contrasefia que proporciona cosmomedia.

Configuracion de correo electronico de Internet {POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione,

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

Su nombre: Servidor de correo entrante (POP3): | mail. cozmomedia ez

Minombre

Direccion de correo
electrdnico:

minombre@dominio.com Servidor de correo saliente (SMTPY | mail. cosmomedia.es

L. - . Probar configuracion

Informacion de inicio de sesion a

Después de rellenar la informacion de esta pantalla,
le recomendamos que prusbe su cuenta haciendo clic
en el batan, (Requiere conexion de red)

Mombre de usuaria: minombre@dominio.com

Conkrasefia; e —

W A . Y
Recordar contrasefia Probar configuracion de |a cuenta. .. ]

[ Iniciar sesidn utilizanda Aukenticacion
de contraseria de seguridad (SPA) I s canfiquraciongs. ..

< Abras ” Siguiente = ] [ Cancelar




o Haga Click en el boton Mas Configuraciones...

Configuracidn de correo electrdnico de Internet X
General | Servidor de salida | Conexidn | Avanizades |

Cuenka de correo
E=criba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo:

"Trabaja" o "Servidar de Microsaft Mail’
Agqui su nombre o su lugar de trabajo

Okra informacidn sobre el usuario

Compariia: I

Corren alectrinico de respusska; |

Acepkar Cancelar I

e Active la opcion Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion.

o Deje activado la opcion Utilizar la misma configuracién que mi servidor
de correo de entrada

Haga Click en el boton Aceptar
X

General  Servidor de salida |Cu:une><iu.‘un | avanzadas |

v Mi servidor de salida (SMTR) requiere autenticacidn

¢ Utilizar la misma configuracisn que mi servidar de corren de entrada
" Iniciar sesidn utilizando

Iambre de usuatios |

Conbraserias |

¥ Recordar contrasefia

™| Iniciar sesicm utiizando Autentizacion segura de contrasefia (SPa)

" Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Arcepkar I Cancelar




| General | Servidor de salida| Avanzadas |

Miameros de puerto del servidor

Servidor de entrada [POP3): | qa95 | | Usar predeterminados |

Este servidor precisa una conexion cifrada (551

Servidar de salida (SMTF):
Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: | STARTTLS IE'

Tiempo de espera del servidor

Corto Largo 1 minuto

Entrega

Dejar una copia de los mensajes en el servidor

[#] Quitar del servidor después dias

|:|Quitar del servidor al eliminar de "Elementos eliminados’

Aceptar || Cancelar

En el formulario de cuentas de correo electronico haga click en el botdén aceptar

iUn mensaje de Felicidades! le indica que su cuenta de correo ha sido
configurada

Haga Click en el boton Finalizar

Cuentas de correo eleckrdnico

iFelicidades!

Ha escrito carrectamente toda la informacidn necesaria para
configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar.

= ALras I Finalizar I




